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Informativa e formazione per piccola manutenzione

1. Inquadramento Normativo e Contrattuale

I compiti di piccola manutenzione sono svolti esclusivamente dai collaboratori scolastici specificamente incaricati.

Ai sensi dell'art. 47 del CCNL 2006-2009 e dell'art. 22 del CCNL 2016-2018, tali attività rientrano tra gli "incarichi

specifici" che comportano l'assunzione di responsabilità ulteriori. La relativa attribuzione è effettuata dal Dirigente

Scolastico secondo i criteri definiti in sede di contrattazione d'istituto e remunerata tramite il salario accessorio.

2. Elenco delle Attività Ammesse

In conformità alla Nota MIUR n. 74/2019, sono considerati interventi di piccola manutenzione:

• piccole riparazioni di falegnameria (porte, persiane, finestre, sostituzione di vetri rotti, maniglie e serrature, cerniere

avvolgibili, cardini ecc.);

• piccole riparazioni edili e affini, che non richiedano interventi specialistici o che non implichino la produzione di

specifiche certificazioni (fissaggio di arredi alle pareti, ripristino di piccole porzioni di pavimenti, piastrellature, ecc.);

• piccole riparazioni idrauliche (sostituzione guarnizioni, rubinetti, ecc.);

• manutenzione arredi scolastici danneggiati (banchi, sedie ecc.);

• riparazione/sostituzione di apparecchi ed impianti igienico-sanitari;

• sostituzione di lampade, lampadari o parti di corpi illuminanti, reattori, neon e diffusori, che, di norma, non implichino

la produzione di certificazioni di conformità dell’impianto;

• servizi vari (rimozione di muffe o infiltrazione dalle pareti, disinfestazioni, derattizzazioni ecc.)”.

3. Iter Operativo Obbligatorio

È fatto divieto ai collaboratori di assumere iniziative autonome. Ogni intervento deve seguire rigorosamente questo

schema:

1) Segnalazione del guasto (tramite i canali ufficiali della scuola).

2) Verifica del DSGA (valutazione della fattibilità tecnica).

3) Autorizzazione del DS o DSGA (consegna formale dell'incarico ed eventuale formazione specifica sul caso).
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Ogni attività elencata deve essere contestualizzata con attenzione prima di essere svolta da un collaboratore scolastico

incaricato alla piccola manutenzione.

4. Sicurezza e Dispositivi di Protezione Individuale (DPI)

È obbligatorio l'uso dei DPI forniti dall'Istituto. Il mancato utilizzo comporta la sospensione immediata dell'incarico.

Tipologia
Lavoro DPI Specifici Richiesti

Generale Scarpe di sicurezza S1 SRC o S2 SRC (se presente umidità).
Meccanico/Edile Guanti resistenti alle abrasioni (norma EN 388) e occhiali protettivi.

Trattamento
Muffe

Maschere filtranti FFP2/FFP3 e guanti per rischio chimico. Qualora le muffe siano trattate con
prodotti a basso impatto, anche in soluzione acquosa, potrebbe bastare un guanto in nitrile/vinile o
similari per l'operatore. In ogni caso ci si rimetta alla scheda tecnica del prodotto utilizzato, scheda in
cui saranno prescritti gli idonei DPI se necessari, da valutare con la consulenza dell’RSPP per il
tramite della DSGA o del Dirigente Scolastico.

Non bisogna mai svolgere i lavori di piccola manutenzione senza i DPI necessari (scarpe, guanti, occhiali protettivi, etc).

5. Sostituzione lampade, lampadari o parti di corpi illuminanti, reattori, neon e diffusori.

Per "sostituzione di lampade, lampadari o parti di corpi illuminanti, reattori, neon e diffusori, che, di norma, non

implichino la produzione di certificazioni di conformità dell’impianto;" indicata nella Nota MIUR n. 74/2019,

l'intervento deve essere eseguito solo dopo aver staccato la linea elettrica con differenziale/magnetotermico c.d.

salvavita dedicato.

6. Lavoro su Scale e limiti di Altezza.

A scuola è vietato il lavoro in quota (superiore a 2 metri dal piano stabile, ai sensi dell'art. 107 D.Lgs. 81/08).

Sotto i 2 metri: Consentito l'uso di scalette a norma. La verifica dell'altezza deve essere validata dal DSGA o DS.

Modalità: Il lavoro su scala avviene sempre in due persone (una opera, l'altra assiste a terra e vigila).

Sforzo laterale: Se l'operazione richiede forza laterale (es. trazione cavi), l'uso della scala è vietato.

7. Divieti e sospensione dell'Attività.

Il collaboratore deve sospendere immediatamente l'intervento e informare il DSGA se si riscontrano rischi non previsti

o necessità di attrezzature non in dotazione (es. Trapani a colonna, flessibili).

Divieto Assoluto: Interventi su parti in tensione elettrica o tubature del gas. Questi lavori sono riservati esclusivamente

a ditte specializzate certificate.
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